Sefior:

Ing. David Pari Flores

OPERADOR DEPARTAMENTAL LA PAZ
PROGRAMA EMPODERAR

Por medio de la presente solicitamos a su autoridad tenga a bien instruir a guien
corresponda la publicacion en la pagina de la institucion http:/iwww.empoderar.gob bo la
Solicitud de cotizacién adquisicion de los siguientes Bienes:

REFERENCIA | CANT. UNIDAD NOMBRE DE LOS BIENES
SC-01 1 Senvicio AT en Contabilidad.
SC-02 Te Unidad Bandeja de recoleccion.
5C-03 38 Unidad Desbrozadora.

SC-04 38 Unidad Escalera.
SC-05 38 Unidad Freezer,
SC-06 38 Unidad Licuadora.
| sc7 38 Unidad | Tijera Podadora de Altura.
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es LPZ-02854-91-3, ubicada en el Municipio de Alto Beni, Provincia Caranavi del
Departamento de La Paz.

La fecha limite de presentacion es el 22 de febrero del 2024 Hasta horas 10:00 am., vy la
mmwaesnbrassemaizaﬁmlnismdlaammﬂuam.

Para ello se adjunta la copia de la publicacion en el periddico de circulacion nacional y/o
departamental, Especificaciones técnicas, términos de referencia debidamente aprobados
por los técnicos del Proyecto TGN “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y
RECOLECCION COSECHA Y POST COSECHA DE FRUTOS AMAZONICOS EN LOS
DEPARTAMENTOS LA PAZ PANDO Y BENI®

Sin otro particular saludamos a ustedes deseandole éxilos en las funciones que desempefa
en beneficio del productor rural.

Atentamente,

cECRETARIA GENERAL .
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EMPODERAR  (7uir Ansginicss )

BOLIVIA

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
PROGRAMA EMPODERAR

PROYECTO “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y RECOLECCION COSECHA Y POST
COSECHA DE FRUTOS AMAZONICOS EN LOS DEPARTAMENTOS LA PAZ, PANDO Y BENI"

SOLICITUD DE COTIZACIONES

La COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI, invita a ofertantes elegibles a presentar cotizaciones para
la provision de los siguientes bienes:

REFERENCIA | CANT. UMIDAD NOMBRE DE LOS BIENES
SC-01 1 Servicio AT en Contabilidad.

| sC-02 76 Unidad Bandeja de recoleccidn.
SC-03 38 Unidad Desbrozadora.
SC-04 38 | Unidad | Escalera.
SC-05 38 Unidad | Freezer.
SC-06 38 | Unidad |Licuadora.

| sca7 38 Umdad | Tijera Podadora de Altura.

Los proveedores seran seleccionados en base al método de solicitud de colizaciones, descrito en el
Manual de Adquisiciones y confrataciones.

La informacion referida a cada solicitud de cotizacion (especificaciones técnicas y formularios de
cotizacion), pueden ser descargadas en pagina web www empoderargob.bo ylo consultas a los Cel
73530127

Las cotizaciones y las propuestas deberan ser presentadas en sobre cerrado en la direccion detallada
abajo, a més tardar a horas 10:00 am. del 22 de febrero de 2024. Las cotizaciones y propuestas que
se reciban fuera de plazo seran rechazadas. No se recibiran colizaciones ni propuestas electronicas.
La apertura de propuestas se realizara el mismo dia a horas 10:30 a.m. en la sede de la Comunidad
Santa Elena Tiachi.

Sefiores:

Comunidad Santa Elena Tiachi.

Municipio Alto Beni, Provincia Caranavi, Cel.: 73530127

Los sobres cemrados se dejaran en la sede de la Comunidad Santa Elena Tiachi.

Ref.- 5C-0.../24 (Referencia)

(INCLUIR REMITENTE)

La Paz, 15 de febrero de 2024




COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

ESPECIFICACIONES TECNICAS

LICUADORA

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcidn Unidad Cantidad

Uso principal: para procesar pulpa de Copoazu.
Material de la jarra: vidrio

Capacidad: igual o mayora 1,5 It.

Velocidad: igual o mayor a 3 velocidades, funcién pulso.

Sistema de acople metalico All = Metal Drive, Unidad 38

Cuchilla: acero inoxidable
Potencia: igual o mayor a 600 W
Accesorio:

Vaso Blend N de 750 mil.

Il. Plan de entrega

Lugar de Entrega: La Entrega serd en la sede de la Comunidad Santa Elena - Tiachi, del
Municipio de Alto Beni, Departamento de La Paz.

Forma de Adjudicacion: La adjudicacién sera por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econdémica mds baja.

Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

lll. Garantia y servicios adicionales
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Validez de la Propuesta: 120 dias calendario.

Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afo.

Entrega sera hasta el lugar con servicio de transporte.

El equipo debe presentar la marca con sello seco patentado de fabrica.
Capacitacion de armado, uso y mantenimiento preventivo.
Disponibilidad de Repuestos y accesorios originales.

Iv.

Requisitos para la Presentacion de Propuestas

- & & & @

Carta de Presentacidon de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacion y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.

Se debe adjuntar Ficha Técnica.

Fotocopia simple de Certificacion del Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC &6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.

Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.
Tener uno (1) aiio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

V. Precio Referencial

Bs. 34.200,00 (Treinta y cuatro mil doscientos 00/100 bolivianos).

Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena — Tiachi, 11 de enero del 2024.
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COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

ESPECIFICACIONES TECNICAS

BANDEJA DE RECOLECCION

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcidn Unidad Cantidad

* Uso: Manejo y transporte de frutos de Copoazu.
Material: Polietileno de alta densidad.
Forma: rectangular de 2 Agarradores laterales.
medidas:

* Largo: Mayor o igual a 64 cm.

* Ancho: Mayor o igual a 38 cm,

» Profundidad: igual o mayor 30 cm.

* Peso: Mayor o igual a 450 g.

Unidad 6

Il. Plan de entrega

* Lugar de Entrega: La Entrega serd en la sede de la Comunidad Santa Elena — Tiachi, del
Municipio de Alto Beni, Departamento de La Paz.

* Forma de Adjudicacién: La adjudicacion sera por el total del ftem, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econoémica mas baja.
Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

® Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

Ill. Garantia y servicios adicionales

s Validez de la Propuesta: 120 dias calendario,
* Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afio.
* _Entrega sera hasta el lugar con servicio de transporte.

IV. Requisitos para la Presentacién de Propuestas

* (arta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacion y/o Proforma segan las especificaciones técnicas requeridas.

Se debe adjuntar Ficha Técnica.

Fotocopia simple de Certificacion del Nomero de Identificacién Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario,

Tener uno (1) aflo minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

" & & ® @

V. Precio Referencial

Bs. 12.160,00 (Doce mil ciento sesenta 00,100 bolivianos)

Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena - Tiachi, 11 de enero del 2024,

Yapiticona
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COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESCALERA

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcion Unidad Cantidad

# Uso: Cosecha de Copoazu.
& Material: Aluminio.

Tipo: Desplegable.
= Altura in extender: Igual o mayor a 3,6 metros.
s Altura extendida: lgual o mayor a 7 metros,
Ne de peldafios: igual o mayor a 24 peldafios
Sistema: Polea y cuerda.
Peso: Igual o Mayor a 15 Kgr.
Capacidad de carga: lgual o Mayor a 175 kgr.
Huellas: Antiderrapantes

- & @ @

Unidad 38

Il. Plan de entrega

Lugar de Entrega: La Entrega serd en |a sede de la Comunidad Santa Elena — Tiachi, del
Municipio de Alto Beni, Departamento de La Paz.

Forma de Adjudicacién: La adjudicacién sera por el total del ftem, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica mas baja.

Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

Ill. Garantia y servicios adicionales

L]

Validez de la Propuesta: 120 dias calendario.

Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) aho.

Entrega sera hasta el lugar con servicio de transporte.

La pieza debe presentar marca con sello de fabrica y certificacién de calidad.

IV. R

equisitos para la Presentacion de Propuestas

Carta de Presentacién de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacion y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.

Se debe adjuntar Ficha Técnica.

Fotocopia simple de Certificacion del Nimero de Identificacion Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.

Tener uno (1) afio minimo de experiencia como proveedor del bien solicitado, demostrable.

V. Precio Referencial

Bs. 93.100,00 (Noventa y tres mil cien 00/100 bolivianos)

Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena — Tiachi, 11 de enero del 2024.

i ﬁ-paa,} ' :f'x;.i:-l-::!i'mllﬂ
SECRETARIA CENERAL
COMITHIDAT SANTA ELERA = TIACH

SRR |
e VILIQT F
OFICIAL |
TCYECTE M
=ATADCLET

CMPUOER




COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

ESPECIFICACIONES TECNICAS
FREEZER

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcion Unidad Cantidad

® US0: Refrigeracion y conservacion
® Puertas: 1
= Tipo: Horizantal.
* Control de temperatura: Manual
= Capacidad: igual o mayor a 220 litros.
» Voltaje: 220V
= Frecuencia: 50Hz Unidad 38
# Dimensiones externas:
- Profundidad: 78 em.
- Altura: 94 cm.
- Ancho: 72,9 cm,
* Peso: Igual o mayor a 43,6 kg. kg.
= Placa de interior: resistente a la corrosién.

Il. Plan de entrega

* Lugar de Entrega: Lugar de Entrega: serd en la Comunidad Santa Elena — Tiachi, del Municipio de
Alto Beni, Departamento de La Paz.

* [Forma de Adjudicacién: La adjudicacion serd por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta economica mas baja.

* Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

& Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

lil. Garantia y servicios adicionales

* Validez de la Propuesta: 120 dias calendario.

* Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) aio.

* Entrega serd hasta el lugar con servicio de transporte.
El equipo debe presentar la marca con sello seco patentado de fébrica.
Capacitacion de armado, uso y mantenimiento preventivo.
Disponibilidad de Repuestos y accesorios originales.

IV. Requisitos para la Presentacién de Propuestas

s (Carta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacion y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.

Se debe adjuntar Ficha Técnica.

Fotocopia simple de Certificacién del Namero de Identificacion Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC & FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
* Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.

* Tener uno (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

V. Precio Referencial

Bs. 136.040,00 (Ciento treinta y seis mil cuarenta 00/100 bolivianos).

Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena — Tiachi, 11 de enero del 2024.
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COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

ESPECIFICACIONES TECNICAS

TUERA PODA DE ALTURA

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcion Unidad Cantidad

Uso: Poda de Plantas de Copoazu.

Tipo: Telescopica.

Diametro de Corte de rama: Mayor o igual 32 milimetros
Altura de corte: mayor o igual a 3.5 metros

Cabezal de corte: Regulable hasta 230"

Altura: igual 0 mayor 3,5 cm Unikjad 28

* largo: igual o mayor a 160 cm

* Ancho:igual o mayorallcm

* Peso: Mayor o igual 2 1,1 Kg.
Accesorio: Guantes

Il. Plan de entrega

Lugar de Entrega: La Entrega serd en la sede de la Comunidad Santa Elena - Tiachi, del
Municipio de Alto Beni, Departamento de La Paz.

Forma de Adjudicacion: La adjudicacion serd por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica mas baja.

Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

lll. Garantia y servicios adicionales

Validez de la Propuesta: 120 dias calendario.

Garantia; Certificado de Garantia minima de uno (1) afio.
Entrega sera hasta el lugar con servicio de transporte.

Debe presentar la Marca con sello seco patentado de fibrica.

Fotocopia simple de Certificacion del Namero de Identificacién Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.

IV. Requisitos para la Presentacion de Propuestas
* Carta de Presentacién de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
= Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
* Se debe adjuntar Ficha Técnica.
-
L
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Fotocopia de Cedula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.
Tener uno (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

V. Precio Referencial

Bs. 33.060,00 (Treinta y tres mil sesenta 00/100 bolivianos).

Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena — Tiachi, 11 de enero del 2024,
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COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI
e R iS————

ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESBROZADORA

I. Especificaciones técnicas minimas requeridas

Descripcién Unidad Cantidad

Uso Principal: Limpieza y Control de Maleza

Potencia: Igual o mayor a 2 HP

Cilindrada: Igual 0 mayor 38,9 cc.

Peso: lgual o menor a 8,1 Kgr.

Capacidad del Tanque de Combustible: Igual o mayor a 0,50 Itr.

Motor: 2 o 4 tiempos

Longitud de barra: Igual o mayor a 1,7 metros. Unidad 38

Accesorios: El equipo debe tener minimamente los siguientes

accesorios
Arnés ergondmico, protector de corte.

- Equipo de proteccion individual: protector facial, juego de
llaves.

- Cuchilla de 2 puntas, cuchilla de 3 puntas y cabezal de plastico
con hilo de corte. Guantes.

& & & & & & @

Il. Plan de entrega

¢ Lugar de Entrega: La Entrega serd en la sede de la Comunidad Santa Elena — Tiachi, del
Municipio de Alto Beni, Departamento de La Paz.

* Forma de Adjudicacién: La adjudicacién serd por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica mas baja.

» Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

* Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

Il. Garantia y servicios adicionales

* \Validez de la Propuesta: 120 dias calendario.

Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afio.
Entrega sera hasta el lugar con servicio de transporte.
Capacitacidn de armado, uso y mantenimiento preventivo.
Disponibilidad de Repuestos y accesorios originales.

IV. Requisitos para la Presentacion de Propuestas

» (arta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacion yfo Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.

Se debe adjuntar Ficha Técnica y manual del usuario.

Fotocopia simple de Certificacion del Namero de Identificacion Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.

Tener uno (1) afioc minimo de experiencia como proveedor del bien solicitado, demostrable.

V. Precio Referencial

Bs. 171.000,00 (Ciento setenta y un mil 00/100 bolivianos)
Lugar y Fecha: Comunidad Santa Elena — Tiachi, 11 de enero del 2024,
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TERMINOS DE REFERENCIA (TDRs)

CONSULTORIA INDIVIDUAL POR PRODUCTO PARA ASISTENCIA TECNICA
(CONTADOR)

1. ANTECEDENTES E INFORMACION GENERAL

El Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, a través del “Proyecto de Mejoramiento de la Produccion,
Recoleccion, Cosecha y Post Cosecha de Frutos Amazonicos™, denominado “Proyecto Frutos
Amazonicos”, viene trabajando en el fortalecimiento ¢ incremento de los procesos de produccion vy
recoleccion de Copoazu, en el marco del establecimiento de acuerdos de negocios.

La Organizacion de pequefios productores: Comunidad Santa Elena - Tiachi, ha suscrito un convenio
de transferencia de recursos con ¢l Proyecto de “Mejoramiento de la Produccion, Recoleccion, Cosecha
y Post Cosecha de Frutos Amazonicos™, denominado en este documento “Proyecto Frutos Amazonicos™,
para efectuar inversiones en equipos, herramientas y asistencias técnicas enmarcados en el Plan de
la Alianza con la OPP,

Para llevar adelante la ejecucion de las actividades del Plan de Alianza se requiere la contratacion de
servicios de un (a) consultor (a), con el fin de alcanzar los objetivos y resultados programados.

L.1. DATOS GENERALES

La Comunidad Santa Elena - Tiachi, se encuentra ubicada en el Municipio de Alto Beni, a una distancia
aproximadamente de 30 Km. desde la comunidad de Palos Blancos (20 minutos en movilidad).

2. JUSTIFICACION

La Organizacion solicitante de financiamiento para la implementacion de las actividades descritas en el
Plan de Alianza, ve la necesidad de fortalecer las capacidades de gestion administrativa y principalmente
contable, por lo que es necesario el desarrollo de actividades de capacitacion v asistencia técnica sobre
el manejo contable de los recursos generados por el proyecto.

Es necesario que los productores conozcan sobre la administracion del negocio, sobre la realizacion de
rendiciones de cuenta para evitar susceptibilidades dentro de la organizacion v de esta forma posibilitar
el fortalecimiento de la Organizacion.

3. OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la consultoria estd orientado a garantizar que las actividades productivas, econdmicas v
financieras definidas en el Plan de Alianza cuenten con registros oportunos y adecuados durante la
gjecucion de adquisiciones de la Alianza, asi como el desarrollo organizacional, que coadyuve al
fortalecimiento de capacidades administrativas con la capacitacion y asistencia técnica al comité de
administracion, evaluacién y recepeion.

4. ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

Las actividades de la consultoria de desarrollara de acuerdo al Plan de Alianza, por lo que se requiere
que se realicen las siguientes actividades:



P =
:#5“ E{:m Resultados | Actividades Temitica
Procedimiento administrativo
- Adquisicion de bienes segin
80% de los Desarrollo de procedimientos del Manual de
miembros de la | dos talleres Adgquisiciones y Contrataciones del
Desarrollar OPP aplican sobre el Proyecto.
capacidades los procedimiento | - Manejo v llenado de la chequera.
administrativas y | conocimientos | administrativo
obligaciones adquiridos segin el Declaracion de formularios
tributarias a los | sobre el Proyecto vy - Declaracién del Formulario RC-IVA,
miembros de la | procedimiento | declaraciénde | LCVelVA
OPP administrativo | formularios - Declaracion del Formulario IT, .
v la declaracion | (80% practica | Declaracion del Formulario IUE. z g
de formularios | y 20% teoria) |- Declaracién de todas las obligaciones | & 27,
para la OPP Bancarizacion. '7.::-}5?
- Presentacién mensual de Retenciones | Bo0
Impositivas. b i
d";_.-'f.? z
Maneio g, Anele contable E
- Manejo de Kardex y Archivo. -
Desarrollar iTmbrg‘; d::hfl': g;ﬂf"u& - Conciliacion bancaria. 3 t
capacidades a los OPP p b rms - Actas de recepcion.
miembros de Ia adiuieren | sobre ¢ - Actas de entrega individual.
OPP sobre el e v e | Registro de inventarios.
manejo contable conocimicnios | contableyde | pyomentos de descargo (facturas,
yacaiondel | o g | stinanie el | o
" m ante el mancjo (80% prictica Kendiciones de cuenta.
contable y 20% teoria) Gestion ante el Proyecto
- Procesos de descargo financiero por
hitos ejecutados.
- Apoyo en el armado de carpetas de
solicitud de financiamiento y de
descargo financiero.
- Apoyo en los procesos de adquisicién v
contratacion de bienes y servicios.
80 % de los - Apoyo en los procesos de declaracion
m miembros de la | de formularios IVA, IT, IUE.
adminishratives y OPP 1re::|ben Asistencia - Apoyo en las rendiciones de cuenta del
abliaacioines asistencia técnica a los Comité de Administracion.
eibutivias s I técnica  en | miembros de la | - Apoyo en el llenado de la chequera y de
sl 45 contabilidad, opp dntfummtus de descargo (facturas,
OPP actividades recibos).

administrativas.

- Revision del AT a los descargos de la
OPP antes de presentar a la UOD La
Paz.

- Acompafiamiento sobre la declaracion
de formularios y de dar de baja el NIT
de la OPP (Inactivacion del NIT).




5. PRODUCTOS Y RESULTADOS ESPERADOS DE LA CONSULTORIA: %

5.1. Que la Comunidad Santa Elena - Tiachi. cuente con registros claros, oportunos y
confiables de todas las operaciones y transacciones econémicas que se susciten en la gjecucion
del Plan de Alianza, avalado con documentos de conformidad por parte del comité de
administracion de la Comunidad Santa Elena - Tiachi.

5.2. Que la rendicion de cuentas de la Alianza se encuentra de acuerdo al proyecto las
adquisiciones y contrataciones y sea presentado en asamblea, respaldado por el acta de
aprobacion del descargo correspondiente por todos los socios de la OPP.

5.3. Capacitacion en el manejo contable y registro de ingresos y egresos, asi como
procedimientos administrativos para sus correspondientes descargos.

5.4. Que la rendicion de cuentas de la Alianza se encuentre de acuerdo con el manual de
adquisiciones y sea presentado al acompafiante para su revision.

x
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5.5. Que la Comunidad Santa Elena - Tiachi, cuente con la rendicion de cuentas del proceso M= %
ex ante, no tenga deudas pendientes por multas y/o otras obligaciones tributarias ante el Servicio %% 8,
de Impuestos Nacionales (SIN). E‘:-JLE..
LB -
5.6. Que la Comunidad Santa Elena - Tiachi, cuente con la CARPETA ADMINISTRATIVA ~ £2¢
que contenga la siguiente documentacion a la conclusién de la implementacién del Plan de = 55-_
Alianza: 2 'E
—d
v" Conciliacion Bancaria.
v Fotocopias de cheques; Cheques anulados.
v Chequera.
v Impuestos Pagados (RC-IVA, IT, IUE).
¥ Retenciones de Impuestos pagados (IUE y IT).
¥ Libros de Compras y Ventas (LCV), enviadas a través de los procedimientos

administrativos ante el SIN,

Bancarizacion Presentadas (Compras Superior a 50.000,00).

Extracto.

Inventario de Activos Fijos.

Kiardex de Almacén con acuse de "RECIBI CONFORME?", para todos los Insumos
adquiridos por la OPP.

Balance de gestion y la inactivacion de NIT.

Respaldos Digitales.

LA

A

6. CONDICIONES DE TRABAJO:

La consultoria se desarrollara en la Comunidad Santa Elena - Tiachi. La contratacion del Consultor(a),
esta inserta dentro de la asignacion presupuestaria del Plan de Alianza segiin cronograma establecido en
el punto 8. El monto incluye los gastos de operacion, insumos y/o matenial de capacitacion, alimentacion,
estadia y otros.

7. FORMA DE PAGO:

El costo total de la consultoria es de Bs.- 3.000,00 (tres mil 00/100 bolivianos.), facturable o sujeto a
retencion de impuestos. La contratacion del Consultor(a), estd inserta dentro de la asignacién
presupuestaria del plan de Alianza bajo el componente de Asistencia Técnica (Contador), a pagarse de
acuerdo con la programacion y presentacion de informes segin cuadro adjunto.




8. CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS:

El contrato tendrd una duracion de acuerdo al cumplimento de ejecucion del hito, inicidndose a la firma

de contrato hasta

la conclusion de las inversiones del hito.

Hito | % de Desembolso Monto (Bs) Requisitos para el pago
A entrega y aprobacion del producto
| 100% 3.000,00 sefialado en el numeral 5, por el
coordinador.
Total i

Modulo

Actividades

Desarrollo de dos (2) talleres sobre los procedimientos
administrativos segin el EMPODERAR. asi como
declaracion de formularios impositivos ante el SIN (80%
préactica y 20% teoria)

Desarrollo de dos (2) talleres sobre el manejo contable y de
gestion ante el EMPODERAR (80% prictica y 20% teoria)

Asistencia técnica a los miembros de la OPP

Declaracion de todas las obligaciones tributarias de la OPP
ante el SIN, Balance de gestion ¥ la inactivacion de NIT.

Meses
213
X

X | X
X | X

9.- REQUISITOS PROFESIONALES

¥

Economia o ramas afines a nivel Licenciatura y/o Técnico Superior.

Al menos
Al menos

B e e T

Disponibi

I aflo de experiencia especifica al objeto de la Consultoria.
2 aios de experiencia profesional general.

lidad de trabajar en ¢l drea rural (lotes rurales).

10.- COMITE DE EVALUACION Y SELECCCION.

Formacion profesional en Auditoria, Contaduria Puablica, Administracion de Empresas,

Experiencia de trabajo en el drea rural con organizaciones de pequeiios productores.
Experiencia, dominio de las técnicas de capacitacion y asistencia técnica.
Conocimientos del Idioma (Aymara, quechua)

Organizacion de pequeiios productores tiene conformado un Comité de Evaluacion con al menos tres
de sus miembros quienes deberin conocer el detalle de los TDR’s v requisitos exigidos.

11.- METODOLOGIA DE CALIFICACION DE LOS POSTULANTES.

Serd responsabilidad de la Organizacion de Pequefios Productores identificar a candidatos para la
realizacion del trabajo requerido. Se contard con al menos tres Curriculum Vitae para realizar una
comparacion de calificaciones mis justa v transparente de los candidatos.

¥
Técnica.

Carta de postulacion a consultoria dirigida a la Organizacion, indicando Propuestas Econdmica vy

¥ Curriculum Vitae de los candidatos con fotocopias simples de los respaldos correspondientes.
¥" Plan de Actividades de acuerdo a TDRs.
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COMUNIDAD SANTA ELENA - TIACHI

Modulo Actividades

Desamolio de dos (2) talleres sobre los procedimientos
administrativos segin el EMPODERAR, asi como declaracion de | X
formularios impositivos ante el SIN (80% practica y 20% teoria)
Asistencia técnica a los miembros de la OPP X
Desarmollo de cuatro talleres sobre el manejo contable y de gestion X | X
ante el EMPODERAR (80% practica y 20% teoria)

Asistencia técnica a los miembros de la OPP XX
Asistencia técnica a los miembros de la OPP (80% practica y 20% X | x
tedrica) sobre la gestion administrativa y contable
Declaracion de todas las obligaciones tributanas de la OPP ante el X I xIxIx!Ix! x
SIN, Balance de gestion y la inactivacion de NIT.

9.- REQUISITOS PROFESIONALES

¥

T T

Formacion profesional en Auditoria, Contaduria Pablica, Administracion de Empresas, Economia o ramas
afines a nivel Licenciatura y/o Técnico Superior.

Al menos 1 afo de experiencia especifica al objeto de la Consultoria.

Al menos 2 afos de experiencia profesional general.

Experiencia de trabajo en el rea rural con organizaciones de pequefios productores.

Experiencia, dominio de las técnicas de capacitacion y asistencia técnica.

Conocimientos del Idioma (Aymara, quechua)

Disponibilidad de trabajar en el area rural (lotes rurales).

10.- COMITE DE EVALUACION Y SELECCCION.

Organizacion de pequefios productores tiene conformado un Comité de Evaluacidn con al menos tres de sus miembros
quienes deberan conocer el detalle de los TDR's y requisitos exigidos.

11.- METODOLOGIA DE CALIFICACION DE LOS POSTULANTES.

Sera responsabilidad de la Organizacion de Pequefios Productores identificar a candidatos para la realizacion del
trabajo requerido. Se contara con al menos tres Curriculum Vitae para realizar una comparacion de calificaciones mas
justa y transparente de los candidatos.

¥ Carta de postulacién a consultoria dirigida a la Organizacion, indicando Propuestas Economica y Técnica.
¥ Cumiculum Vitae de los candidatos con fotocopias simples de los respaldos comespondientes.
¥ Plan de Actividades de acuerdo a TDRs.

12.- SUPERVISION.

El consultor desempediara sus funciones en la Comunidad Santa Elena - Tiachi, asi mismo, la ejecucion de la
asistencia técnica en la region o area de implementacion del Plan de Alianza y de acuerdo con el cronograma

establecido. Bajo la supervision y coordinacion de la Unidad Operativa Departamental La Paz.

Aipaza Yapiticona
SECRETARIA GENERAL
COMONDAD SANTA ELENA = TIACH




P o

12.- SUPERVISION.

_ El consultor desempeiiara sus funciones en la Comunidad Santa Elena - Tiachi. asi mismo. la gjecucion
de la asistencia técnica en la region o drea de implementacion del Plan de Alianza v de acuerdo con el

cronograma establecido. Bajo la supervision y coordinacion de la Unidad Operativa Departamental La
Paz.

Nota:

ESTOS TERMINOS DE REFERENCIA, SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACION, NO SON LIMITATIVOS, POR
LO QUE EL PROPONENTE SI ASI LO DESEA Y A OBJETO DE DEMOSTRAR SU HABILIDAD EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO PUEDE MEJORARLO, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS
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